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Znak: AG.I.272.2.15.2025                                                                         Załącznik nr 5 do Zapytania 
 
 

UMOWA (Projekt) 

Nr ……………………………. 

 

zawarta w Kielcach pomiędzy: 

Skarbem Państwa - Świętokrzyskim Urzędem Wojewódzkim w Kielcach mającym swą siedzibę  

przy al. IX Wieków Kielc 3, 25-516 Kielce, NIP: 657-02-43-056, zwanym dalej „zamawiającym”, 

reprezentowanym przez: 

………………………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………………………

a 

………………………………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………………………………… 

zwanym dalej „wykonawcą” 

 

w wyniku rozstrzygnięcia postępowania prowadzonego w formie Zapytania ofertowego  

pn.: „Dostawa prasy na 2026 rok dla Świętokrzyskiego Urzędu Wojewódzkiego w Kielcach” znak: 

AG.I.272.2.15.2025, zawarto umowę następującej treści: 

 

§ 1 

1. Przedmiotem umowy jest sukcesywna dostawa przez wykonawcę na rzecz zamawiającego prasy 

w 2026 roku tj. dzienników, tygodników, miesięczników i innych wydawnictw periodycznych 

dla poszczególnych wydziałów/biur/komórek organizacyjnych Świętokrzyskiego Urzędu 

Wojewódzkiego w Kielcach do siedziby zamawiającego na adres: al. IX Wieków Kielc 3, 25-516 

Kielce. 

2. Szczegółowy wykaz ilościowy i przedmiotowy prasy i czasopism stanowi Załącznik nr 1 do niniejszej 

umowy.  

3. Przedmiot umowy obejmuje również transport prasy na koszt i ryzyko wykonawcy wraz z dostawą  

i rozładunkiem w miejscach wskazanych przez zamawiającego. 

4. Zapytanie ofertowe wraz z załącznikami oraz oferta wykonawcy stanowią integralną część umowy  

i wykonawca zobowiązuje się wykonać umowę zgodnie z ich treścią.  

5. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmniejszenia ilości dostarczonej prasy, jeżeli taka potrzeba 

wyniknie z nieprzewidzianych okoliczności, np. zmniejszenie zapotrzebowania na prasę w okresie 

trwania umowy, z prawem do proporcjonalnej zmiany jej wartości bez żadnych konsekwencji  

prawno-finansowych. 

§ 2 

Termin realizacji przedmiotu umowy od dnia 1 stycznia 2026 roku do dnia 31 grudnia 2026 roku. 

 

§ 3 

1. Wynagrodzenie wykonawcy będzie stanowić iloczyn cen jednostkowych brutto określonych w ofercie 

wykonawcy oraz ilości dostarczonej prasy określonych w wykazie prasy stanowiącym Załącznik nr 1  

do umowy.   

2. Ceny jednostkowe netto prasy nie ulegną podwyższeniu przez cały okres obowiązywania umowy  

i obejmują całość poniesionych przez wykonawcę kosztów na sfinansowanie zamówienia będącego 
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przedmiotem niniejszej umowy, łącznie z dostawą prasy do siedziby zamawiającego, segregacją oraz 

rozładunkiem do miejsca wskazanego przez zamawiającego.  

3. Maksymalna wysokość nominalna zobowiązania zamawiającego wynikająca z umowy nie przekroczy 

łącznie ………………… zł brutto (słownie: ……………………………………..), lecz może ulec zmianie 

jedynie w przypadku ustawowej zmiany stawki podatku VAT.  

4. Rozliczenia między zamawiającym i wykonawcą prowadzone będą w złotych polskich jeden raz 

na  kwartał. 

5. Wynagrodzenie należne wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy będzie uregulowane  

przez zamawiającego przelewem, w ciągu 21 dni od daty prawidłowo wystawionej przez  wykonawcę 

faktury VAT na: Świętokrzyski Urząd Wojewódzki w Kielcach, al. IX Wieków Kielc 3,  

NIP: 657-02-43-056, na wskazane w niej konto wykonawcy. Datą zapłaty jest dzień obciążenia 

rachunku bankowego zamawiającego. 

6. Wykonawca wystawiać będzie faktury VAT najwcześniej w ostatnim dniu każdego kwartału 

na podstawie dowodów dostaw, o których mowa w § 5 ust. 1 niniejszej umowy i ustalonych cen 

jednostkowych brutto dostarczonej prasy przy czym faktura za ostatni kwartał zostanie wystawiona 

najpóźniej do dnia 21 grudnia 2026 r. 

                                                      

§ 4 

1. Wykonawca oświadcza, że posiada odpowiednią wiedzę, doświadczenie i dysponuje stosowną bazą  

do wykonania przedmiotu umowy oraz że przedmiot umowy wykonany zostanie z zachowaniem 

należytej staranności. 

2. Wykonawca zapewnia ciągłość prenumeraty i terminowej dostawy od wydawnictw zamawianej prasy  

w odpowiedniej ilości i asortymencie. 

3. Wykonawca zobowiązany jest do sukcesywnego dostarczenia prasy wydawanej w 2026 roku,  

w asortymencie i ilościach określonych w Załączniku nr 1 do umowy. 

4. Wykonawca zobowiązany jest do dostarczania prasy zamawiającemu wg następujących zasad: 

a) Dzienniki będą dostarczane zamawiającemu w dniu ich ukazania się na rynku (poniedziałek  

– piątek) w godzinach 6ºº - 7ºº  do siedziby zamawiającego. Dzienniki ukazujące się w dzień 

wolny od pracy zamawiającego będą dostarczane zamawiającemu pierwszego dnia roboczego 

po dniu wolnym. O konieczności dostarczenia dzienników w dzień inny niż powszedni  

(tj. poniedziałek – piątek) wykonawca zostanie powiadomiony pisemnie przez zamawiającego  

z co najmniej 5-cio dniowym wyprzedzeniem. 

b) Tygodniki będą dostarczane zamawiającemu w terminie maksymalnie 2 dni od dnia ukazania się 

ich na rynku. W przypadku, gdy drugi dzień jest dniem wolnym od pracy zamawiającego, 

wykonawca dostarczy je w pierwszym dniu roboczym po dniu wolnym. 

c) Miesięczniki i pozostała prasa będzie dostarczana zamawiającemu w terminie maksymalnie 5 dni 

od dnia ukazania się na rynku. W przypadku, gdy 5-ty dzień jest dniem wolnym od pracy 

zamawiającego, wykonawca dostarczy prasę w pierwszym dniu roboczym po dniu wolnym. 

d) E-wydania - zamawiający otrzymuje dostęp w wersji elektronicznej. Zamawiający ma dostęp  

do e-wydania przez cały okres obowiązywania umowy. W celu korzystania z e-dostępu 

zamawiający zakłada konto na stronie Wydawcy. Po założeniu konta zamawiający otrzymuje  

kod dostępu, który należy aktywować na stronie Wydawcy. Po aktywacji zamawiający może 

logować się z różnych urządzeń na konto i korzystać z e-dostępu tylko na jednym urządzeniu 

jednocześnie. 

5. Wykonawca nie odpowiada za opóźnienia wynikające z winy wydawcy prasy lub importera prasy  

w przypadku prasy zagranicznej. 
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§ 5 

1. Wykonawca zobowiązany jest do wystawiania „dowodów dostawy” dla każdego pakietu oddzielnie, 

które stanowić będą potwierdzenie dostaw wymienionych w nich tytułów prasy. Dokumenty  

te stanowić będą podstawę do dokonywania rozliczeń finansowych między zamawiającym  

a wykonawcą. 

2. Dostarczona przez wykonawcę prasa, która nie jest objęta umową traktowana będzie przez 

zamawiającego jako dostawa prasy bezpłatnej. 

3. Dostawa prasy nie obejmuje odpłatnych dodatków do gazet. 

4. W przypadku wystąpienia uszkodzeń dostarczonego przedmiotu umowy, powstałych na skutek 

zabrudzenia, zamoknięcia oraz wad materiałowych, wykonania lub innych wad ukrytych, wykonawca 

zobowiązany będzie do jego wymiany na wolny od wad w ciągu 2 godzin licząc od chwili zgłoszenia 

telefonicznego lub drogą elektroniczną. 

5. Dopuszcza się po stronie zamawiającego dokonywanie zmian w trakcie trwania umowy w zakresie 

ilości, rodzajów i nazw tytułów zamawianych czasopism. Zmiana ta nie wymaga aneksu do umowy. 

 

§ 6 

1. Zamawiający zobowiązuje się do odbierania przedmiotu umowy w ilościach wskazanych  

w Załączniku nr 1 do umowy i terminach wskazanych w § 4 ust. 4  w umowie. 

2. Zamawiający zobowiązuje się do każdorazowego sprawdzenia dostarczonej prasy co do ilości, 

jakości i wartości poprzez porównanie z załączonym dowodem dostawy, o którym mowa  

w § 5 ust. 1 niniejszej umowy. 

3. W przypadku stwierdzenia rozbieżności ilościowych przy odbiorze przedmiotu umowy, wykonawca 

zobowiązany jest w ciągu 12 godzin dokonać dostawy zgodnie z treścią postanowień niniejszej 

umowy. 

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo nieodebrania prasy w przypadku stwierdzenia niezgodności  

z przedmiotem umowy. 

5. W przypadku wystąpienia okoliczności, o której mowa w ust. 4, prasa zostanie zwrócona wykonawcy  

i odebrana zostanie transportem wykonawcy i na jego koszt. 

6. Odbiór prasy, o której mowa w ust. 5, nastąpi w ciągu 12 godzin od daty otrzymania zgłoszenia  

od zamawiającego. Zamawiający nie odpowiada za straty poniesione przez wykonawcę z tytułu 

zwrotu kwestionowanej dostawy prasy. 

7. Wszelkie reklamacje dotyczące ilości, jakości i wartości dostarczanego przedmiotu zamówienia 

zgłaszane będą przez zamawiającego telefonicznie wykonawcy na numer …………………….……. 

lub drogą elektroniczną na adres e-mail: …………………………. do godziny 11:00 w dniu dostawy. 

Po upływie ww. terminu dostawę uważa się za przyjętą zgodnie z dowodem dostawy. 

 

§ 7 

1. Osobą upoważnioną przez zamawiającego do spraw związanych z realizacją umowy jest 

……………………….…………, tel. …………………….. 

2. Osobą upoważnioną przez wykonawcę do spraw związanych z realizacją umowy jest 

………………………......…….., tel. ……………………….. 

 

§ 8 

1. Strony ustalają, że obowiązującą je formą odszkodowania za niewykonanie lub nienależyte 

wykonanie przedmiotu umowy będą kary umowne. Wykonawca zapłaci zamawiającemu kary 

umowne w przypadku: 



Strona 4 z 6 
 

1) niewykonania przedmiotu umowy - w wysokości 15% łącznej kwoty wynagrodzenia brutto 

wykonawcy, o którym mowa w § 3 ust. 3 umowy; 

2) nienależytego wykonania przedmiotu umowy - w wysokości 10%   łącznej kwoty wynagrodzenia 

brutto wykonawcy, o którym mowa w § 3 ust. 3 umowy, 

3) opóźnienia w wykonaniu przedmiotu umowy w stosunku do terminów określonych  

w § 4 ust. 4 lit. a - w wysokości 100 zł - za każda rozpoczętą godzinę opóźnienia, 

4) opóźnienia w wykonaniu przedmiotu umowy w stosunku do terminów określonych  

w § 4 ust. 4 lit. b-c - w wysokości 100 zł - za każdy rozpoczęty dzień opóźnienia, 

5) za opóźnienie w wymianie przedmiotu umowy na skutek wady, o której mowa w § 5 ust. 4  

na wolny od wad oraz za opóźnienie w wymianie przedmiotu umowy na skutek stwierdzenia 

rozbieżności ilościowych, o których mowa w § 6 ust. 3 - w wysokości 100 zł - za każdą rozpoczętą 

godzinę opóźnienia, 

6) za odstąpienie od umowy przez zamawiającego z przyczyn zależnych od wykonawcy  

-  w wysokości 10% maksymalnej wysokości nominalnej zobowiązania określonego w § 3 ust. 3 

umowy. 

2. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie kar umownych z należnego mu wynagrodzenia.  

3. Kary umowne podlegają sumowaniu, co oznacza, że naliczenie kary umownej z jednego tytułu nie 

wyłącza możliwości naliczenia kary umownej z innego tytułu, jeżeli istnieją ku temu podstawy. 

4. Łączna wartość kar umownych nałożona na wykonawcę nie może przekroczyć 20% łącznego 

wynagrodzenia brutto wykonawcy, o którym mowa w § 3 ust. 3 umowy. 

5. Zamawiający ma prawo dochodzić odszkodowania uzupełniającego na zasadach kodeksu cywilnego, 

jeżeli szkoda przewyższy wysokość kar umownych.  

6. Zamawiający zastrzega sobie prawo odstąpienia od umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiedzy  

o przyczynie odstąpienia w szczególności w razie:  

1)    jeżeli wykonawca nie rozpoczął dostaw bez uzasadnionych przyczyn,   

2)    jeżeli wykonawca przerwał realizację zadania i przerwa ta trwa dłużej niż 2 dni robocze,  

z wyjątkiem przyczyny leżącej po stronie zamawiającego, 

3)    w razie wykonywania  przez wykonawcę umowy niezgodnie z określonymi w niej warunkami. 

7. Odstąpienie od umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

 

§ 9 

1. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży  

w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, zamawiający 

może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o tych okolicznościach. 

2. W przypadku, o którym mowa w ust. 1, wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego  

z tytułu wykonania części umowy. 

 

§ 10 

Strony wyłączają możliwość przelewu wierzytelności wynikającej z niniejszej umowy na osobę trzecią. 

 

§ 11 

1. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany postanowień niniejszej umowy w przypadku gdy ulegnie 

zmianie stawka podatku VAT– w takim przypadku wykonawca zobowiązuje się zrealizować przedmiot 

zamówienia za cenę inną, odpowiednio zmienioną niż wskazana w jego Ofercie. 

2. Zamawiający dopuszcza możliwość przedłużenia terminu wykonania umowy w przypadku 

wystąpienia okoliczności siły wyższej, jako zdarzenia niezależnego od żadnej ze stron, które nastąpiło 
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po wejściu w życie umowy – w takiej sytuacji termin wykonania umowy przedłuży się o czas trwania 

całego zdarzenia. 

3.  Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty,  

na podstawie której dokonano wyboru wykonawcy, w przypadku: 

1)    niedostępności na rynku gazet i czasopism spowodowanej zaprzestaniem wydawania ich lub 

wycofaniem z rynku tych produktów – w takiej sytuacji zamawiający zrezygnuje z tych 

wydawnictw; 

2)    zmiany ilości zamawianych egzemplarzy, nazw tytułów i rodzajów gazet i czasopism – w ramach 

pakietów przewidzianych niniejszą umową – polegających na rezygnacji z danego tytułu lub ilości 

egzemplarzy w ramach danego tytułu lub zmniejszenie ilości egzemplarzy danego tytułu na rzecz 

zwiększenia ilości egzemplarzy innego tytułu.    

4. Zmiany o których mowa w ust. 3 pkt 1 i 2 będą dokonywane w oparciu o wysłaną informację w formie 

elektronicznej na adres e-mail: ………………………………………………przekazaną wykonawcy 

przez zamawiającego 7 dni wcześniej przed planowaną zmianą i nie wymagają aneksu do umowy.  

5. Nie stanowi istotnej zmiany umowy zmiana polegająca wyłącznie na zmianie tytułów dostarczanej 

prasy to jest w przypadku kontynuacji wydawnictwa pod innym tytułem.    

 

§ 12 

Zmiany niniejszej umowy wymagają dla swojej ważności formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

 

§ 13 

Ewentualne spory wynikłe na tle wykonywania niniejszej umowy Strony rozstrzygać będą polubownie, 

a w przypadku braku porozumienia poddadzą pod rozstrzygnięcie Sądowi właściwemu miejscowo dla 

siedziby zamawiającego. 

§ 14 

W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową zastosowanie mają przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 

1964 Kodeks Cywilny (Dz.U. 2025, poz. 1071). 

 

§ 15 

Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla stron. 

 
 

 

 

 

 

............................................        ........................................ 

ZAMAWIAJĄCY                WYKONAWCA 
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Załącznik nr 1 do Umowy 

WYKAZ ILOŚCIOWY I PRZEDMIOTOWY PRASY NA 2026 R. 

L.p. Tytuł Ilość 

egzemplarzy 

I II III 

1.  Rzeczpospolita /pakiet PODSTAWOWY 9 

2.  e-Prenumerata „Rzeczpospolitej” 1 

3.  Gazeta Wyborcza 5 

4.  
Gazeta Wyborcza PRENUMERATA CYFROWA 

PREMIUM  
1 

5.  Echo Dnia  7 

6.  Dziennik Gazeta Prawna /wersja STANDARD 8 

7.  Dziennik Gazeta Prawna PRENUMERATA CYFROWA 3 

8.  Polityka 2 

9.  Wspólnota 3 

10.  Newsweek Polska 4 

11.  Wiadomości Wędkarskie  1 

12.  Biuletyn Głównego Księgowego (e-gazeta) 1 

13.  
Metryka studia z zakresu prawa osobowego i rejestracji 

stanu cywilnego 
1 

14.  Monitor Prawniczy 1 

15.  Monitor Prawa Pracy i Ubezpieczeń Społecznych 1 

16.  Przegląd Sądowy 1 

17.  Monitor Zamówień Publicznych 1 

18.  Przegląd Geodezyjny 1 

19.  Rachunkowość Budżetowa 1 

20.  Łowiec Polski 1 

21.  Brać Łowiecka 1 

22.  Rynek Zdrowia 1 

23.  Zamówienia Publiczne – Doradca 1 

24.  IMB - Informacja o Cenach Materiałów Budowlanych 1 

25.  IMI - Informacja o Cenach Materiałów Instalacyjnych 1 

26.  IME - Informacja o Cenach Materiałów Elektrycznych 1 

27.  
IRS - Informacja o Stawkach Robocizny Kosztorysowej 

oraz Cenach Najmu Sprzętu Budowlanego 
1 

28.  Finanse Publiczne 2 

29.  Nieruchomości - Prawo, Podatki, Praktyka (C.H.Beck) 4 

30.  Poradnik Rachunkowości Budżetowej (INFOR) 1 

31.  Kadry i Płace w Administracji 2 

32.  ABI EXPERT (kwartalnik) 1 

33.  IT Professional 1 

34.  Murator  1 

35.  BHP w firmie 1 

36.  Zamawiający - Zamówienia publiczne w praktyce 2 

37.  AutoExpert 1 

38.  Przetargi Publiczne 1 

39.  Wartość kosztorysowa inwestycji 1 

40.  Zielony Sztandar (tygodnik) 1 

41.  
Remedium profilaktyka problemowa i promocja zdrowia 

psychicznego  
1 
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